
QUI SOMMES-NOUS ? 
 

Créée en 2009, Adminéa est une  entreprise 
dynamique qui bénéficie de l’appui 
technique de  l’Agence pour le 
Développement de l’Initiative Locale 
(ADIL) et de PaPoCo. 
 
De nombreuses entreprises, dont FIXEVEN 
et NETOYNET ainsi que des particuliers 
nous sollicitent pour des missions 
d’assistance administrative. Adminéa 
prend en charge vos tâches  et démarches 
administratives, principalement dans le 
secteur de l’énergie solaire.  
 
Installateurs photovoltaïques, TPE, PME, 
et particuliers ; vous aussi, offrez-vous une 
gestion efficace  de vos travaux et dossiers 
administratifs : contactez Adminéa. 
 

DEMANDEZ UN DEVIS, C’EST GRATUIT ! 

 

OFFREZ-VOUS CES PRESTATIONS ! 
 

 ASSISTANCE ADMINISTRATIVE 

 

  Tri, classement, archivage physique et    
 numérique de vos  documents  

  Rédaction, relecture et correction de 
 documents   

  Réalisation de tableaux Excel et de  
 graphiques, avec analyse des données  
 et recommandations 

  Création de présentations PowerPoint,   
 mise en page de diapositives 

  Mises à jour et référencement de sites web 

 
 

 GESTION DE VOS FORMALITÉS 

 

  Démarches administratives photovoltaïques  
  Autorisations d’urbanisme 
  Démarches de raccordement ERDF 

  Autres démarches auprès des administrations, 
selon vos besoins (Ambassades, CFE, Mairie,   
Préfectures,  Sécurité Sociale,  Trésor Public, 
URSSAF,...)  

 
 
 

           ILS NOUS FONT CONFIANCE,   
       VOUS  AUSSI, CONTACTEZ-NOUS ! 
 

« Afin de me consacrer à mes activités, j’ai 
confié la gestion de mes tâches 
administratives à Adminéa. C’est réussi ! » 
                                Patrice Poulet, Orgeval 

 
« Toutes mes formalités administratives et 
mes travaux de secrétariat sont gérés par 
Adminéa. Travail d’excellente qualité. 
Merci ! »                R. Danjou, netoynet.com 
 
« Adminéa, c’est l’assurance d’un travail 
soigné et efficace. Je recommande ! » 

M. Gagnaire, fixeven.fr, Paris 

 
« Je fais souvent appel à Adminéa pour 
m’assister dans la gestion des démarches 
administratives. Quelle efficacité ! » 

Marc Olivier, Ile de France 
 
 

 

 

 

ADMINÉA VOUS SIMPLIFIE L’ADMINISTRATIF ! 

http://www.netoynet.com/
http://www.fixeven.fr/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

            

 

 

 

CONTACTEZ-NOUS 
DÈS AUJOURD’HUI ! 

 
 
 

ADMINÉA 
Rita Monnier 

19 Clos des Perroquets 
94500 Champigny Sur Marne 

 
 
 

Tél. : 01 48 82 04 09 
 
 
 

 E-mail : contact@adminea.fr 
 Site web : www.adminea.fr 

 

 
FAITES APPEL À ADMINÉA ET 

PROFITEZ DE CES AVANTAGES : 
 
 
 

 PRODUCTIVITÉ : vous consacrez votre 
temps et votre énergie à vos activités et 
vous vous libérez des contraintes 
administratives. Vous développez ainsi 
votre chiffre d’affaires et votre entreprise. 
  

 EFFICACITÉ : le taux de satisfaction de 
nos clients est de 97%. Vous avez donc 
l’assurance de bénéficier d’une gestion 
efficace de vos tâches et de vos 
démarches administratives. 

 

 SOUPLESSE : Adminéa s’adapte à vos 
besoins. Vous n’avez aucune démarche 
administrative à effectuer. Adminéa 
intervient, à votre rythme, ponctuellement 
ou régulièrement, selon vos exigences. 
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SIMPLIFIEZ-VOUS L’ADMINISTRATIF, 
CONTACTEZ ADMINÉA ! 

mailto:contact@adminea.fr

